MESLEKI YETERLILIK KURUMU DENETIM USUL VE ESASLARI

Amag ve kapsam

MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci 21/9/2006 tarihli ve 5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu
Kanununun 13/B maddesi kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan yetkilendirilmis kuruluslar
ile yetki basvurusunda bulunan belgelendirme kuruluslarinin denetim, inceleme, izleme ve
degerlendirmesine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu Usul ve Esaslar, 5544 sayili Kanunun 13/B maddesi ile 15/10/2015 tarihli ve 29503
sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Mesleki Yeterlilik Kurumu Smav, Olgme, Degerlendirme ve
Belgelendirme Yonetmeliginin 18 inci maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar ve kisaltmalar
MADDE 3 - (1) Bu Usul ve Esaslar’da gegen;

a) Akredite Kurulus: Tiirk Akreditasyon Kurumu ve Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli
tanima anlagmasi imzalamig akreditasyon kurumlarinca akredite edilen personel belgelendirme
kurum ve kuruluslarini,

b) Denet¢i: Bu usul ve esaslar kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan belirlenen
denetim programina goére denetim yapan ve degerlendirmeleri raporlayan bas denet¢i ve denetciyi,

c) Denetim: Personel belgelendirme kuruluslarinin, varsa subelerinin ve/veya hizmet alimi yaptigi
kurum/kuruluglarin yapisinin, faaliyetlerinin, ydnetim sisteminin, kayitlarinin, kaynaklarinin ve
uygulamalarmin Mesleki Yeterlilik Kurumu mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal meslek standartlar
ve ulusal yeterliliklere uygunlugunun tespiti ve raporlanmasi amaciyla, belirlenmis bir program
kapsaminda Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan gorevlendirilmis bir ekip tarafindan
gerceklestirilen faaliyetleri,

¢) Denetim Ekibi: Denetim faaliyetlerini gerceklestirmek tizere ilgili denetim i¢in gérevlendirilmis
denetgi, stajyer denetei, teknik uzman ve Mesleki Yeterlilik Kurumu personelinden olusan grubu,

d) Kurum: Mesleki Yeterlilik Kurumunu (MYK),

e) Teknik Uzman: Denetim ekibinde yer alarak, uzmanlik alamyla ilgili teknik inceleme ve
degerlendirme yapan, raporlayan, goriis ve degerlendirmelerini denetgiyle paylasan kisiyi,

f) Temsili Sinav: Tiim sinav siiregleri isletilerek ve istisna durumlarda Kurum tarafindan sinav
kapsami daraltilarak gerceklestirilen ve sonucunda MYK mesleki yeterlilik belgesi diizenlenmeyen
ornek sinav uygulamalarini,

g) Uygunsuzluk: Denetlenen kurulusun yapisinda, yonetim sisteminde, belge ve kayitlarinda,
uygulamalarinda, kaynaklarinda ve faaliyetlerinde Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal
meslek standardi ve ulusal yeterliliklere aykiriliklar iceren bulgulari,

g) Stajyer Denetci: Denetgiye bagli olarak denetimlerde gérev alan Kurum personelini,

i) Yetkilendirilmis Belgelendirme Kurulusu: Tirk Akreditasyon Kurumu veya Avrupa
Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlagmasi imzalamis akreditasyon kurumlarindan akredite
edilmis; Mesleki Yeterlilik Kurumu tarafindan, ulusal yeterliliklere gore 6lgme, degerlendirme ve
belgelendirme faaliyetlerini yiiriitmek tizere yetkilendirilmis, tiizel kisiligi haiz kurum ve kuruluslari,
ifade eder.

Gorev, yetki ve sorumluluk

MADDE 4 - (1) Denetim planlarinin hazirlanmasindan, onaylanmis programlara gore yetkilendirilmis
ve yetkilendirilmek isteyen belgelendirme kuruluslarmin yetkilendirme, kapsam genisletme, gozetim,
takip ve programsiz denetimlerinin yapilmasindan, raporlanmasindan ve izlenmesinden Denetim Dairesi
Bagkanlig1 yetkili ve sorumludur.
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Denetim tiirleri

MADDE 5 — (1) Denetim tiirleri programli ve programsiz denetimlerden olusur. Programli denetimler
yetkilendirme, gozetim, kapsam genisletme ve takip denetimleri seklinde gergeklestirilir.

Yetkilendirme denetimi

MADDE 6 - (1) Yetkilendirme denetimi, bagvurulari uygun bulunan akredite kuruluslarin yetkilendirme
taleplerinin degerlendirilmesi i¢in bu Usul ve Esaslarin 15 inci Maddesinde belirtilen igerige goére
denetim ekibince yerinde/sahada yapilir.

(2) Yetkilendirme denetiminde temsili sinav uygulamasinin izlenmesi kurulusun simav yapma kabiliyeti
ve kapasitesini ortaya koyabilecek bir 6rneklem tizerinden yapilir.

Gozetim denetimi

MADDE 7 - (1) Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslarinda yetkilendirildikleri tarihi miiteakip 12 ay
sonra gozetim denetimi yapilir. Gézetim denetimleri yilda bir kez tekrarlanir.

(2) Gozetim denetiminde, kurulus tarafindan tutulan kayitlar ve kanitlar incelenir ayrica daha 6nce sinav
uygulamasi gézlemlenmemis ulusal yeterliliklerde yapilacak gergek ya da temsili sinavlar da denetim
programina alinabilir.

(3) Ulusal yeterliliklerde yapilan giincellemeler sonucunda ihtiya¢ duyulmasi halinde kurulusta kapsam
giincellemesine iliskin  gbzetim denetimi  gergeklestirilebilir. Denetimin  gilincellenen ulusal
yeterliliklerin degisen kisimlart ile sinirli olmasi esastir. Giincellemeye iliskin gozetim denetimi
kurulusla mutabik kalinmasi halinde denetimlerin kapsami birlestirilerek tam bir gozetim denetimi
seklinde de yapilabilir.

Kapsam genisletme denetimi

MADDE 8 - (1) Kapsam genisletme bagvurulari uygun bulunan yetkilendirilmis belgelendirme
kuruluslarimin taleplerinin sonuglandirilmasi i¢in kapsam genisletme denetimi gerceklestirilir.

(2) Kapsam genisletme bagvurularinda kapsama eklenen yeterlilik ya da yeterlilik birimi, gerektirdigi
fiziki altyapi ve uzmanlik ihtiyaci yoniiyle mevcut kapsamdakilerle yakin bir alanda ise temsili sinav
goriilmeksizin yapilan denetim sonucunda kapsam genisletme teklifi hazirlanabilir. Ancak kurulusun
sinav ve belgelendirme faaliyetlerine iliskin yeterli veri bulunmuyorsa mutlaka temsili sinav izlenir.

(3) Kapsam genisletme denetimlerinin kapsama ilave edilen ulusal yeterlilikler tizerinde
gerceklestirilmesi esastir. Kapsama eklenen ulusal yeterliliklerle iligkili ve giincellenmis olan kalite
yOnetim sisteminde yer alan siirecler de denetim programina dahil edilir.

(4) Farkli bir alanda kapsam genisletme talebi oldugunda kurulusla mutabik kalinmasi halinde kapsam
genisletme denetimi gozetim denetimi ile birlestirilerek yapilabilir.

Takip denetimi

MADDE 9 - (1) Yapilan herhangi bir denetim sonucunda bas denetgi tarafindan dokiiman-kayit
tizerinden incelenmesi yeterli olmayacak biiyiik bir uygunsuzluk tespit edilerek, yerinde takip denetimi
istendiginde, bu uygunsuzlugun giderilip giderilmedigi takip denetimi ile yerinde tespit edilir.

(2) Takip denetimlerinin uygunsuzlugu tespit eden denetim ekibince gergeklestirilmesi esastir. Ancak bu
denetim ekibinde yer alan ve kendilerinden kaynaklanan nedenlerle gérevlendirilemeyen kisi/kisilerin
yerine ayni nitelikleri haiz gérevlendirme yapilir.

(3) Takip denetimlerinde takip gerektiren uygunsuzluk giderilmis olmakla birlikte takip edilen
uygunsuzluga miinhasir tespit edilen kiigiik uygunsuzluklar 19 uncu maddede tarif edildigi sekilde
isleme alinir.
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Programsiz denetimler

MADDE 10 — (1) Mevcut kalite giivencesini korumak amaciyla risk degerlendirmesi, degerlendiriciler
ile diger sinav gorevlilerinin durumu, sinav ve belgelendirme faaliyetlerindeki sayilar, siireler, araliklar,
sinav basar1 oranlar1 gibi hususlar dikkate alinarak yetkilendirilmis kuruluslar nezdinde programsiz
denetimler gerceklestirilebilir.

(2) Yetkilendirilmis belgelendirme kuruluslartyla ilgili yerinde denetim gerektirir nitelikte, ihbar ve
sikayetler ile kurulusun faaliyetlerinde ciddi sliphe uyandiran hususlar olustugunda ivedilikle
programsiz denetim yapilir.

(3) Programsiz denetimler, “hizmete 6zel” kaydiyla Kurum Bagkanindan alinan onay dahilinde gizlilik
icerisinde uygulanir.

Denetim ekibinin teskili

MADDE 11 - (1) Programli denetimlerde denetim ekibi bir denetgi baskanliginda, denetci, stajyer
denetci ve/veya teknik uzmanlardan olusur. Denetim ekibi iki kisiden az olamaz ve ekip baskani bag
denetci olarak adlandirilir. Denetim ekibindeki; denetci, stajyer denetgi ve teknik uzman sayisi etkin
denetime imkan saglayacak sekilde Kurum tarafindan belirlenir.

(2) Programsiz denetimlerde denetim ekibi; Kurum personelinden veya gerektiginde Kurum digindan
denetci, stajyer denet¢i ve teknik uzman dahil edilerek en az iki kisiden olusturulur.

(3) Denetim programina gore denetim ekibinde yer alan tiyelere denetimlerde yarim giiniin katlari
olacak sekilde daha az siireli gorev verilebilir.

(4) Denetlenen kurulusun yonetim ve sinav merkezlerinin farkli adreslerde olmasi, denetim
kapsamindaki ulusal yeterliliklere iliskin sinav yer ve takvimlerinin degisiklik gostermesi gibi
nedenlerle denetim program farkli giinlerde farkli iiyeler gorevlendirilerek pargali olarak planlanip
uygulanabilir. Ancak denetim ekibi bagkani denetim siirecinin tamaminda yer alir.

(5) Madde 12’de belirtilen nitelikleri tasiyan kisilerin denetim ekibinde denetgi, stajyer denetgi ve teknik
uzman olarak gérevlendirilebilmesi i¢in Denetim Dairesi Bagkani tarafindan ilgili gérev igin dnerilmesi
ve Kurum Bagkani tarafindan onaylanmasi gerekir.

Denetim ekibi iiyelerinin nitelikleri

MADDE 12 - (1)Kurum disindan denetgi olarak gorevlendirilmek igin gerekli sartlar sunlardir:

a) En az lisans diizeyinde diplomaya sahip olmak.

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlasmasi imzalamis bir akreditasyon kurulusu
ya da bu akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen denetci
egitimini basariyla tamamlayarak belge almis olmak.

c) Enaz 8 yillik deneyime sahip olmak.

¢) Belgelendirme kurulusu denetimleri, uygunluk degerlendirme faaliyetleri veya yonetim sistemleri
alanlarinda denetgi olmak i¢in gerekli olan en az 20 giinliik denetim tecriibesine sahip olmak.

d) Kurum mevzuati, ulusal yeterlilik sistemi, personel belgelendirme ve Kurum denetimleri ile ilgili
Kurum tarafindan diizenlenen egitimlere katilmig olmak ve belirlenen araliklarla bu egitimlere
katilim saglamak.

e) En az iki kez Kurum denetim ekibinde yer alip gérevini basartyla tamamlamis olmak.

(2) Kurum i¢inden denetci olarak gorevlendirilmek icin gerekli sartlar sunlardir:

a) MYK Uzmani veya en az iki y1l1 Denetim Dairesi Bagkanliginda ¢alismis olmak kaydiyla MYK
Uzman Yardimecisi olmak.

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlasmasi imzalamis bir akreditasyon kurulusu
ya da bu akreditasyon kuruluslarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen denetci
egitimini basariyla tamamlayarak belge almis olmak.

€) Programl veya programsiz denetimlerde en az 20 giinliik denetim tecriibesine sahip olmak.
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¢) Denetim Dairesi Bagkanligimin Onerisi ve Kurum Baskanmin onayr ile denetgi olarak
gorevlendirilmek.

(3) Stajyer denetgi olarak gorevlendirilmek i¢in gerekli sartlar sunlardir:

a) MYK Uzmani veya MYK Uzman Yardimcist olmak,

b) Avrupa Akreditasyon Birligi ile ¢ok tarafli tanima anlagmasi imzalamis bir akreditasyon kurulusu
ya da bu akreditasyon kuruluglarinca akredite edilmis bir kurulus tarafindan verilen denetci
egitimini basartyla tamamlayarak belge almis olmak,

(4) Denetim Dairesi Baskani denet¢i yetki, hak ve sorumluluklarina sahiptir.

(5) Teknik uzman olarak gorevlendirilmek i¢in en az ilgili ulusal yeterlilikte tanimlanan degerlendirici
olgiitlerini karsilayacak mesleki yeterlilige sahip olmak gereklidir.

Denetim ekibi iiyelerinin gorevleri

MADDE 13 - (1) Bas denetgiler; denetim ekibinin baskani olarak, denetim planina gére denetimin
gergeklestirilmesinden, agilis ve kapanig toplantilarinin yapilmasindan, uygunsuzluklarin tespiti ve
kapatilmasindan, takip denetimlerine karar verilmesi ve denetim sonucunun karara baglanmasindan
sorumludur.

(2) Denetgiler ve stajyer denetgiler; bas denet¢inin denetim plani dogrultusunda yaptigi gorev
paylasimma gore denetlenen kuruluslarm, varsa subelerinin ve/veya hizmet alimi yaptigi
kurum/kuruluglarin  yapisinin, faaliyetlerinin, yoOnetim sisteminin, kayitlarinin, kaynaklarimin ve
uygulamalarinin Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal meslek standartlar1 ve ulusal yeterliliklere
uygunlugunun tespiti ve bas denet¢iye raporlanmasindan sorumludur.

(3) Teknik Uzman; bas denet¢inin denetim plant dogrultusunda yaptigi goérev paylasimina gore
uzmanlik alani kapsamindaki 6lgme degerlendirme materyallerinin, sinav uygulamalariin, smav
prosediiriic ve diger dokiimanlarin ulusal yeterliliklerle karsilastirmasinin yapilmasi, degerlendirici
olgitlerinin kargilandiginin kontrol edilmesi ve elde ettigi bulgularin bas denetgiye raporlanmasindan
sorumludur.

Denetim Plam

MADDE 14 - (1) Denetim Dairesi Bagkanliginca periyodik olarak tiger aylik programli denetim planlart
hazirlanir. Kurum Bagkaninin onaymi miiteakip uygulamaya konulan denetim planinda; denetlenecek
kuruluslar, denetim tiirleri, ongoriilen denetim tarihi ve siiresi, denetim ekibine iligkin bilgiler yer alir.
Kuruluslardan, denetim ekibi tiyelerinden veya Kurumdan kaynaklanan ve makul karsilanan nedenlerle
onaylanmis denetim planina gére uygulama yapmanin miimkiin olamadigi hallerde; Denetim Dairesi
Bagkanligi denetim tarihi ve siiresi ile denetim ekibinde degisiklik yaparak denetimleri gerceklestirir ve
bu uygulamaya iliskin planda yapilmis olan degisiklikler ile varsa plandaki sapmalar, bir sonraki donem
denetim plani ile birlikte Kurum Baskaninin onayina sunulur. Denetim planinda yer almayan ancak plan
déneminde ihtiya¢ duyulan denetimler igin ayrica ek denetim onay1 alinarak denetim gergeklestirilir.

Denetimlerin icerigi

MADDE 15 - (1) Denetimlerin igeriginde; Avrupa Yeterlilikler Cercevesi, Avrupa Kalite Giivence
Referans Cergevesi vb. Avrupa Birligi tarafindan kabul edilen kalite glivencesine yonelik tavsiye
kararlarinda belirlenen ilke ve Olgiitlere uygunluk, ilgili ulusal yeterliliklerde tanimlanan 6lgme-
degerlendirme araclarinin, basarim olgiitlerinin ve degerlendirici 6l¢iitlerinin uygulanmasi, kurulusun
farkli degerlendiricileri arasindaki ve farkli kuruluslar arasindaki 6lgme-degerlendirme farkliliklarini
gidermeye yonelik 6nlemler, kurulus tarafindan tutulan yazili, goriintiilii, sesli, fiziki kayit ve kanitlarin
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uygunlugu, etik kurallar, Kurum tarafindan belirlenen rehber ve kilavuzlarda yer alan ilkeler, Kurum
mevzuatina ve yetkilendirme sézlesmesine uygunluk kriterleri yer alir.

Denetim programimin bildirilmesi

MADDE 16 - (1) Denetim tarihleri ve saatleri, denetime katilacak denetci, stajyer denetci ve teknik
uzmanlar ile denetim kapsamindaki yeterlilikleri, sinav merkezlerini ve kurulus ofislerini iceren denetim
programi Kurum tarafindan kurulusun goriisii alinarak belirlenir ve denetimden en az bir hafta 6nce
denetlenecek kurulusa bildirilir.

(2) Denetlenecek kurulus denetim tarihinden en az bes giin 6nceye kadar denetim programinda gerekce
belirterek degisiklik talep edebilir ya da denetim ekibindeki kisilere yonelik gerekgesi ile birlikte
itirazda bulunabilir. Kurum s6z konusu talepleri degerlendirir ve gerektiginde degisiklik yaparak
kesinlesen programi denetimden en geg iki giin 6nce kurulusa bildirir.

Programh denetimlerde siire

MADDE 17 - (1) Denetim kisi-giin sayis1 ve siiresi kurulusun yetkilendirildigi veya bagvuruda
bulundugu yeterlilik sayisina ve yeterlilik igerigine bagl olarak belirlenir.

(2) Kalite yonetim sistemi i¢in denet¢i kisi/giin sayis1 denetime konu olan yeterlilik sayisi ile orantil
olarak asagidaki formiile gore hesaplanir ve asgari asagidaki sayida denetgi ile denetimler
gerceklestirilir. Bulunan degerler en yakin yarima tamamlanir.

Formiil: Denetgi kisi/giin sayis1 = 1+ (Ulusal yeterlilik say1s1 x 0,2)

(3) Kurum incelenecek 6lgme ve degerlendirme materyalleri ve izlenecek performansa dayali sinavlarin
sayisina ve siiresine gore gerekli gordiigii sayida teknik uzmani ekibe dahil eder.

(4) Denetime konu olan ulusal yeterlilikler meslek ve seviyeler dikkate alinarak teknik incelemeye
uygun olarak gruplandirilir. Teknik uzman kisi/giin sayist denetime konu olan yeterlilik grup sayisina
esit olarak hesaplanir.

Ornek: 3’ii insaat, 3’ii kaynakgi, 3’ii metal mesleklerinden olmak iizere 9 ulusal
yeterlilikte yetkilendirme basvurusu yapan bir kurulusun yetkilendirme denetimi igin
1+(9x0,2)=2,8 en yakin yarima tamamlanarak denetgi kisi/giin sayis1 3 olarak bulunur. 3
farkli meslek grubu oldugundan teknik uzman kisi/giin sayis1 3 olarak bulunur. Toplam
6 kisi/giinliik bir denetim planlanmasi gerekir. Sinav siireleri, soru bankasinin genisligi,
sinav merkezleri arasindaki mesafeler, kurulugun biiytlikliigii gibi gerekcelerle bu siire
artirilabilir ya da azaltilabilir.

(5) Ayni ulusal yeterlilikte sinav merkezi sayist birden fazla ise ihtiya¢ duyulmasi halinde 6rneklem ile
secilen merkezlere gidilir ve bu merkezlere ulagmak i¢in gereken siire denetim ekibinde yer alan iiye
sayisi ile orantili bir sekilde hesaplanarak kisi/giin olarak denetim siiresine ve denetim bedeline ilave
edilir. Diger smav merkezleri yetkilendirme denetiminde incelenemedigi takdirde gézetim denetiminde
denetlenir.

(6) Yukarida belirtilen usulle hesaplanarak bulunan kisi-giin sayis1 ve denetim siiresi, denetimin tiiri,
denetimde ¢eviri gerekmesi, denetim sahalarinin konumlari, izlenecek uygulama sinavlarinin siiresi,
smav ve belgelendirme siireclerindeki kisi sayisi, yillik diizenlenen sinav sayis1 ve smavlardaki risk
degerlendirmesi gibi faktorlere bagl olarak gerekcelendirilerek uygun goriilen bir oranda azaltilabilir ya
da artirilabilir.

(7) Denetim programinda belirlenen siirede denetimin tamamlanmasi esastir. Ancak Ongodriilemeyen
nedenlerle planlanan saatte denetim tamamlanamazsa ertesi giine birakilmamak kaydiyla denetime
devam edilir. Bu durumda, kurulustan ek denetim bedeli istenmez.
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Denetimlerin yarida kesilmesi veya ertelenmesi

MADDE 18 — (1) Kurum gerekli gordiigii durumlarda planlanmis denetimleri erteleyebilir.

(2) Denetime baslamadan denetimin miicbir nedenlerle gergeklestirilememesi durumunda denetim bagka
bir tarihe ertelenir ve kurulustan yeni bir denetim bedeli talep edilmez.

(3) Denetime baslandiktan sonra; is sagligi ve giivenligi acisindan yeterli onlemlerin alinmamis
oldugunun fark edilmesi ve diger gerekli gdriilen durumlarda denetim yarida kesilebilir. Kurulustan
kaynaklanmayan nedenlerle denetimin yarida kesilmesi durumunda denetimin kalan kismi bagka bir
tarihe ertelenerek kurulustan yeni bir denetim bedeli talep edilmeden belirlenen tarihte denetim
tamamlanir. Ancak kurulusun hazirliklarini tam olarak yapmamasi veya denetim esnasinda kilit
personelini hazir bulundurmamasi, bagka eksiklik veya ihmallerinin bulunmasi nedenleriyle denetim
yarida kesilmek zorunda kalirsa kurulustan yeni bir denetim bedeli talep edilerek, belirlenecek bagka bir
tarihte denetim tekrarlanir.

Uygunsuzluklar ve denetimin sonu¢landirilmasi

MADDE 19 - (1) Denetlenen kurulusun yapisinda, yonetim sisteminde, belge ve kayitlarinda,
uygulamalarinda, kaynaklarinda ve faaliyetlerinde Kurum mevzuati ve diizenlemeleri ile ulusal meslek
standartlar1 ve ulusal yeterliliklere aykiriliklar igeren bulgular denetim ekibi tarafindan uygunsuzluk
olarak tespit edilir ve kurulusla birlikte tutanak altina alinir.

(2) Denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklar biiyiik ve kiigiik uygunsuzluklar olarak siniflandirilir.
Denetlenen kurulusun yapisindaki uygunsuzluklar ile smmav ve belgelendirme siireglerinin
giivenilirli§ine ve onemli teknik yetersizliklerine iliskin uygunsuzluklar biiyiik uygunsuzluk olarak;
denetlenen kurulusun smav ve belgelendirme faaliyetlerinin giivenilirligini ve teknik yeterligini
etkilemeyen uygulamaya yonelik veya dokiimantasyon hatalar1 ve eksiklikleri ise kiigiik uygunsuzluk
olarak degerlendirilir.

(3) Yetkilendirme ve kapsam genigletme denetimlerinde kurulus, tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili en
ge¢ 30 giin igerisinde diizeltici ve Onleyici faaliyet planim1 Kuruma iletir. Uygunsuzluklarin
giderilmesine iliskin takvimin, denetimden itibaren en ge¢ ii¢ ay igerisinde sonuglandirilacak sekilde
kurulus tarafindan hazirlanmasi gerekir. Kurulusun uygunsuzluklari gidermek igin ti¢ aydan fazla siire
talep etmesi halinde, denetim ekibi tarafindan uygun bulunmak kaydiyla bu siire en fazla alti1 aya kadar
uzatilir.

(4) Yetkilendirme ve kapsam genisletme denetimlerinde tespit edilen uygunsuzluklar kurulus tarafindan
gonderilen diizeltici faaliyet kayitlar ile dosya iizerinden veya gerekli goriilen hallerde takip denetimi
ile kapatilir. Uygunsuzluklar kapatilmadan yetkilendirme yapilmaz, yetkilendirilmis kurulus ise kapsam
genigletilemez.

(5) Gozetim denetimleri ile programsiz denetimlerde tespit edilen uygunsuzluklarla ilgili en ge¢ 15 giin
icerisinde diizeltici veya Onleyici faaliyet plam1 Kuruma iletilir. Tespit edilen uygunsuzluklarin
denetimden itibaren en ge¢ 45 giin igerisinde kapatilmasi gerekir. Denetim ekibi tarafindan uygun
bulunmak kaydiyla bu siire en fazla ii¢ aya kadar uzatilir. G6zetim veya kapsam degisikligi denetimleri
ile programsiz denetimlerde biiyiik uygunsuzluk tespit edilmesi halinde ilgili uygunsuzluk kapatilana
kadar uygunsuzlugun etkiledigi ulusal yeterliliklerde kurulus yeni sinav ilaninda bulunamaz ve
uygunsuzluk tespitinden Once bu yeterlilikte smav ilaninda bulunulmus ise bu uygunsuzluk
giderilmeden sinav yapilamaz.

(6) Uygunsuzluklara yonelik kurulus tarafindan bildirilen diizeltici faaliyet kayitlarinin yeterli
goriilmemesi halinde denetim ekibi tarafindan kurulustan ilave calisma yapmasi talep edilir. Ilave
calismanin tamamlanma siiresi 3. ve 5. fikralardaki siireleri asmamak kaydiyla kurulus tarafindan
belirlenir. Ilave c¢alismanin yapilmasma ragmen uygunsuzluklarin belirlenen siire igerisinde
giderilememesi halinde, siirenin dolmasindan itibaren 15 giin igerisinde denetim ekibi tarafindan
uygunsuzluklarin kapatilamadigr bilgisi Denetim Dairesi Baskanligina raporlanir.

Sayfa 6



(7) Uygunsuzluklara yonelik kurulus tarafindan bildirilen diizeltici faaliyet kayitlar1 denetim ekibine
iletilir. Denetim ekibi en ge¢ 15 giin igerisinde diizeltici faaliyetleri inceler; yeterli buldugu takdirde
takip eden 10 giin icerisinde denetim raporunu Denetim Dairesi Bagkanligina sunar. Denetim ekibi
diizeltici faaliyeti yeterli bulmaz ise kurulusa iade eder.

(8) Kurulus denetim ekibinin aldig1 uygunsuzluk kararlarina katilmamasi halinde Kurumdan yeni bir
denetim talep edebilir. Talep iizerine Kurum tarafindan denetim plani olusturularak kurulus nezdinde
farkli bir denetim ekibi ile denetim tekrarlanir.

(9) Denetimlerde uygunsuzluk olarak tespit edilmeyen ancak iyilestirilmesi tavsiye edilen hususlara
raporlarda gozlem adi altinda yer verilir. Gozlemlere yonelik kurulus tarafindan diizeltici faaliyetlerin
denetim ekibine sunulmasi gerekmez. Ancak kurulusta gerceklestirilecek bir sonraki herhangi bir
denetimde gozlemlerin dikkate alinmadiginin tespit edilmesi halinde gézlem konusu kiigiik uygunsuzluk
olarak degerlendirilir.

(10) Denetimde tespit edilen uygunsuzluklarin yonetmelikte yer alan yetkinin askiya alinmasi ve
kaldirilmasi1 sebeplerinden birini igermesi halinde bas denet¢i denetim siirecinin tamamlanmasini
beklemeden kurulusun yetkisinin askiya alinmasi ve/veya kaldirilmasi i¢in en seri sekilde Denetim
Dairesi Bagkanligina bildirimde bulunur.

(11) Yetkilendirme, kapsam genisletme, gozetim, takip ve programsiz denetimler sonucunda
yetkilendirmeyi, kapsam genisletmeyi, askiya almayi veya Yetki iptalini i¢eren denetim dosyalari
Denetim Dairesi Bagkanliginin goriisii ile birlikte Kurum Bagkan Yardimcisina sunulur, Kurum Baskan
Yardimcisinin havalesi ile gerekli is ve islemler Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanliginca
gergeklestirilir. Yetkilendirme, yetki iptali veya yetkinin askiya alinmast durumlarini igermeyen denetim
sonuglar1 ise Denetim Dairesi Bagkanligi tarafindan Smav ve Belgelendirme Dairesi Bagkanligina
bildirilir.

(12) Takip denetiminde uygunsuzluklarin kapatilmasi ile ilgili diizeltici/6nleyici faaliyetlerin denetim
ekibince uygun bulunmamasi durumunda kurulusun yetkilendirme bagvurusunun veya yetkisinin
kaldirilmasi i¢in gerekli islemler yapilir.

Denetim bedeli

MADDE 20 - (1) Denetlenen kurulusun yapacagi 6demeye iligkin denetim bedeli denetime katilan
denet¢i ve teknik uzmanlarin denetime katildiklari siireler dikkate alinarak Kurum Yonetim Kurulu
tarafindan yillik olarak belirlenen denetim bedeline gore hesaplanir. Stajyer denetgiler ve gézlem amagli
gorevlendirilen kisilerin denetimde gegirdikleri siire hesaplamaya dahil edilmez.

(2) Programli denetimlerde denetim ekibinin ulasim ve konaklama giderleri denetlenen kurulug
tarafindan karsilanir. Programli denetimlerde denetim bedelleri denetimden 6nce Kurum hesabina
aktarilir.

(3) Programsiz denetimlerde kurulustan denetim bedeli talep edilmez ve denetim ekibinin ulasgim ve
konaklama masraflari Harcirah Kanununa gére Kurum tarafindan karsilanir.

GECICi MADDE 1 - (1) Bu Usul ve Esaslarin yayimlanmasindan énce MYK Uzmani veya Uzman
Yardimeist olmayan ancak Kurum denetim ekiplerinde yardimer denetci olarak gorev yapmis olan
Kurum personeli bu Usul ve Esaslarin 12 inci maddesinde belirtilen diger sartlar dahilinde denetimlerde
stajyer denet¢i ve/veya denetgi olarak gorevlendirilebilirler.

(2) Denetim Dairesi Bagkanligi fiili olarak kurulana kadar bu Usul ve Esaslar kapsamindaki denetimlere
iligkin is ve islemler Sinav ve Belgelendirme Dairesi Baskanliginca yuriitiiliir.
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Yiiriirliikten kaldirma, yiiriirliik ve yiiriitme

MADDE 21 — (1) 18/04/2012 tarihli Yonetim Kurulu karari ile onaylanan Yetkilendirilmis Kurum
Olma Basvurularinin  Degerlendirmesinde ve  Yetkilendirilmis Kurumlarin  Izlenmesinde
Gergeklestirilecek Denetimlere Iliskin Usul ve Esaslar yiiriirliikten kaldirilmustir.

(2) Bu Usul ve Esaslar, Kurum Yonetim Kurulunun onayladig: tarihte yirirlige girer ve Kurum
Bagkani tarafindan yiiritiiliir.
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